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1. 登录

1.1. 首页登录

输入用户名和密码，进入锡新通界面，进入工作台；

图 1 锡新通登录

在工作台，点击“太科城协议兑现”，点击进入申报端。

图 2 工作台
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2.协议兑现申报

1、在列表页面，点击【进入申报】，进入申报页面。

图

3 新建申报

2、在填写资料模块，企业根据实际情况，填报企业基本信息，

如选择项目类型、协议备案号、录入申报依据、达成条件以及申

请金额，
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图 4 企业基本信息录入

图 5 申报情况

3、点击材料上传，根据实际上传对应材料，如申报材料目录、

合作协议、年度财务审计报告等；点击【清除】，可对附件进行

删除操作；

图 6 上传附件

4、点击【保存】，保存为草稿，在草稿状态，可以对其申报记

录进行编辑操作；在退回到企业状态，也可对其进行编辑操作；

5、点击【提交】，页面提示“提交成功”，该申报进入审核流

程。
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图 7 保存或提交

6、在首页，查看“我的申报”，申报列表中可查看申报类目、

最近处理时间、状态等；

图 8 太科城协议兑现列表

7、选择任意申报记录，点击“查看”，进入申报详情页面；在

详情页面可查看流程进度、申报处理状态以及各流程节点审核记

录，如审核时间、审核人、审核状态、审核节点、审核意见、审

核文件。



- 7 -

图 9 申报详情页面

3.协议兑现流程

1、企业填写申报材料，进行提交审核；

2、锡新通管理人员进行初审；

3、初审通过后，提交至招商部门审核；

4、招商部门审核通过后提交给太科办经发局审批，可上会讨论；

5、太科办经发局审批通过后，提交给太科办财政局审批，可上

会讨论；

6、财政局审批通过后，待领导审批、财政局领导通过审批后，

协议兑现流程完结；

7、审核人员在审批过程中可进行“通过”、“拒绝”、“退回”

操作。
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图 10 协议兑现申报流程

4.申报过程中常见问题

1、在填写资料过程中企业的基本情况信息不全或有变更，需进

入锡新通，在企业信息模块，进行补全，并提交审核；

2、附件上传一个附件类型对应一个文件，可能包含多种文件，

可以合并成同一文件；或点击附件列表中【添加其他附件】进行

上传；

3、附件支持 JPG、DOC、PDF、XLS 四种格式；若在上传过程中格

式匹配，系统提示文件异常，需检查文件命名，附件命名不支持

特殊字符，如“.”等；

4、附件文件建议采用.JPG 格式，可以通过扫描、拍照获得；对

于较大文件，建议采用 PDF 格式。
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